ĐẢNG BỘ SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
ĐẢNG ỦY TRƯỜNG CĐKT LÝ TỰ TRỌNG
QUY CHẾ LÀM VIỆC

CỦA BAN CHẤP HÀNH ĐẢNG BỘ TRƯỜNG CĐKT LÝ TỰ TRỌNG

NHIỆM KỲ 2010 – 2015

Tháng 6 năm 2010

ĐẢNG BỘ SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
ĐẢNG BỘ TRƯỜNG CĐKT LÝ TỰ TRỌNG
               
       TP.HCM, ngày… tháng… năm 2010

Số…………-QĐ/ĐB-LTT
QUYẾT ĐỊNH
V/v Ban hành quy chế làm việc

Của Ban chấp hành Đảng bộ Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng

Nhiệm kỳ 2010 – 2015
-  Căn cứ Điều lệ Đảng Cộng Sản Việt Nam;
-  Căn cứ nghị quyết Đại Hội Đảng bộ Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng nhiệm kỳ 2010 – 2015;
- Căn cứ vào Quyết định số 97-QĐ/TW, ngày 22/3/2004 của Ban Bí thư về Quy định chức năng, nhiệm vụ của đảng bộ, chi bộ cơ sở trong các đơn vị sự nghiệp;

- Căn cứ vào Nghị Quyết Đại hội Đảng bộ Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng nhiệm kỳ 2010-2015;
- Căn cứ Quyết định số 49 – QĐ/ĐU của Đảng Ủy Sở Giáo dục và Đào tạo ra ngày 31/05/2010 về việc chuẩn y Ban Chấp Hành Đảng bộ Trường CĐKT Lý Tự Trọng;
BAN CHẤP HÀNH ĐẢNG BỘ

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT LÝ TỰ TRỌNG

QUYẾT ĐỊNH
Điều 1: Ban hành kèm theo quyết định này “Quy chế làm việc của Ban Chấp Hành Đảng bộ Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng”.
Điều 2: Quy chế này có hiệu lực kể từ ngày ban hành.

Điều 3: Các đồng chí Đảng ủy viên trong Ban Chấp Hành Đảng bộ Trường Cao Đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng, các chi bộ trực thuộc, các đoàn thể có trách nhiệm thi hành quyết định này.
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                 Bí thư
· Đảng ủy Sở GD & ĐT (để báo cáo)

· Như điều 3 (để thực hiện)

· Lưu văn phòng Đảng ủy

            Đỗ Kỳ Công
CHỮ VIẾT TẮT
- BCH Đảng bộ
Ban Chấp Hành Đảng bộ

- UV.BCH
Ủy viên Ban Chấp Hành

- TTĐU
Thường trực Đảng ủy

- UBKT Đảng ủy
Ủy Ban Kiểm Tra Đảng ủy

- VPĐU
Văn phòng Đảng ủy

- Đoàn TNCS.HCM
Đoàn Thanh niên Cộng Sản Hồ Chí Minh

- BCH Công Đoàn
Ban Chấp Hành Công Đoàn
- GV
Giáo viên, Giảng viên.
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QUY CHẾ LÀM VIỆC 

CỦA BAN CHẤP HÀNH ĐẢNG BỘ 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT LÝ TỰ TRỌNG

NHIỆM KỲ 2010 – 2015

- Căn cứ vào Điều lệ Đảng Cộng Sản Việt Nam;

- Căn cứ vào Quyết định số 97-QĐ/TW, ngày 22/3/2004 của Ban Bí thư về Quy định chức năng, nhiệm vụ của đảng bộ, chi bộ cơ sở trong các đơn vị sự nghiệp;

- Căn cứ vào Nghị Quyết Đại hội Đảng bộ Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng nhiệm kỳ 2010-2015.

- Căn cứ Quyết định số 49 – QĐ/ĐU của Đảng Ủy Sở Giáo dục và Đào tạo ra ngày 31/05/2010 về việc chuẩn y Ban Chấp Hành Đảng bộ Trường CĐKT Lý Tự Trọng;
- Nhằm nâng cao hiệu quả họat động của BCH Đảng bộ.
Ban Chấp Hành Đảng bộ Trường Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng ra quy chế làm việc của Đảng ủy như sau:
CHƯƠNG I
TRÁCH NHIỆM QUYỀN HẠN

A. Trách nhiệm và quyền hạn của Ban chấp hành

Điều 1. Nhiệm vụ Ban chấp hành Đảng uỷ:

BCH Đảng bộ Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng là cơ quan lãnh đạo cao nhất  của tổ chức Đảng giữa hai kỳ đại hội của Đảng bộ cơ sở, có nhiệm vụ tổ chức thực hiện nghị quyết và chỉ thị của Ban Chấp hành Trung ương, nghị quyết và chỉ thị của Đảng bộ cấp trên và các chủ trương, chính sách, pháp luật của Nhà nước. 

Trách nhiệm của Ban chấp hành Đảng bộ cơ sở tập trung vào các mặt công tác sau: 

1. BCH Đảng bộ chịu trách nhiệm trước Đảng ủy Sở Giáo dục và Đào tạo TP. HCM và Đảng bộ Trường CĐKT Lý Tự Trọng cụ thể hóa và lãnh đạo tổ chức thực hiện Nghị quyết Đại Hội  Đảng bộ Trường CĐKT Lý Tự Trọng nhiệm kỳ 2010 -2015.
2. Quyết định những chủ trương và biện pháp chủ yếu để lãnh đạo tổ chức thực hiện Nghị quyết của BCH Đảng bộ trên các mặt đào tạo nguồn nhân lực có tay nghề cao; công tác an ninh quốc phòng; công tác phòng cháy, chữa cháy; nâng cao đời sống cho CB – GV – NV; thực hiện tốt công tác xây dựng Đảng, công tác Đoàn thể.
3. Nghe báo cáo và cho ý kiến chỉ đạo về hoạt động của các chi bộ trong cuộc họp định kỳ của Đảng ủy.

4. Sơ kết, tổng kết những chủ trương quan trọng, thực hiện chế độ tự phê bình và phê bình theo Điều lệ Đảng và sự chỉ đạo của Thành ủy, Đảng ủy Sở Giáo dục và Đào tạo.
5. Tổ chức, phân công các đồng chí Đảng Ủy viên theo dõi, chỉ đạo các chi bộ trực thuộc trên các lĩnh vực công việc để cụ thể hóa và triển khai thực hiện có hiệu quả nghị quyết của Đảng bộ.
6. Phối hợp và tổ chức chỉ đạo hoạt động của Uỷ ban Kiểm tra Đảng, kịp thời phòng ngừa tệ quan liêu tham nhũng và các biểu hiện tiêu cực trong hoạt động của nhà trường; bảo đảm an ninh chính trị nội bộ.

7. Chỉ đạo các tổ chức đoàn thể phối hợp chính quyền tổ chức hội nghị CBVC hàng năm, các phong trào thi đua. Phát hiện, bồi dưỡng những điển hình tiên tiến, những sáng kiến cải tiến kỹ thuật, lao động sáng tạo và tiết kiệm.
8. Lãnh đạo thực hiện công tác quy hoạch, đào tạo và bổ nhiệm cán bộ theo phân cấp.

9. Lãnh đạo các đoàn thể nhân dân trong đơn vị xây dựng tổ chức vững mạnh, thực hiện đúng chức năng, nhiệm vụ theo luật định và điều lệ của mỗi đoàn thể.

10. Xem xét khen thưởng, kỷ luật đảng viên theo thẩm quyền.

11. Quản lý tài chính đảng theo phân cấp của Đảng uỷ cấp trên.

12. Chuẩn bị và tổ chức đại hội Đảng bộ nhiệm kỳ 2015 – 2020.

Điều 2. BCH Đảng bộ thay mặt Đảng bộ lãnh đạo và chỉ đạo mọi công tác của Đảng bộ Giữa hại kỳ Hội nghị, BCH Đảng bộ có trách nhiệm và quyền hạn:

1 Chuẩn bị nội dung và tổ chức các Hội nghị BCH Đảng bộ, báo cáo tình hình chung và công việc đã làm trước BCH Đảng bộ.
2. Ra nghị quyết và thông báo về các chủ trương và tình hình hoạt động của Đảng bộ nhằm thực hiện tốt trách nhiệm trong Điều 1 của bản quy chế này.

3. Quyết định các chủ trương các chủ trương, biện pháp cụ thể nhằm tổ chức thực hiện có hiệu quả Nghị quyết của Đảng bộ, các Nghị quyết, Chỉ Thị của Trung ương, Thành ủy và báo cáo lại Đảng ủy trong phiên họp gần nhất.
4. Xây dựng và thực hiện quy hoạch đào tạo cán bộ, chuẩn bị nhân sự dự bị cho các chức danh chủ chốt của nhà trường.
5. Quyết định chuẩn y cấp ủy, Bí thư cấp ủy cơ sở trực thuộc theo quy định của điều lệ Đảng.
6. Xét duyệt và công nhận kết quả phân tích chất lượng tổ chức cơ sở Đảng và phân loại Đảng viên trong Đảng bộ.

7. Thông qua đề nghị của các chi bộ cơ sở, Đề nghị Đảng ủy cấp trên chuẩn y kết nạp đảng viên mới, công nhận Đảng viên chính thức.

8. Bình xét, công nhận khen thưởng và kỷ luật tổ chức đảng và đảng viên thuộc Đảng bộ. Đề nghị lên Cấp uỷ cấp trên khen thưởng cho các tổ chức đảng và các đảng viên thuộc Đảng bộ có thành tích theo quy định của Đảng.
9. Quyết định các hình thức kỷ luật đối với cán bộ, Đảng viên và tổ chức cơ sở Đảng theo điều lệ Đảng quy định và theo phân cấp.

10. Căn cứ vào hướng dẫn của cấp trên, yêu cầu nhiệm vụ cụ thể của đơn vị, theo yêu cầu của các tổ chức Đoàn thể, các đơn vị trong nhà trường thông qua việc tách, nhập, giải thể hoặc thành lập mới các đơn vị và quyết định đối với các tổ chức cơ sở Đảng trực thuộc.
11. Thay mặt Đảng bộ thực hiện đầy đủ và thường xuyên chế độ báo cáo tình hình hoạt động của Đảng bộ về Đảng ủy Sở và kiến nghị với Đảng ủy Sở những vấn đề cần thiết. Định kỳ hoặc đột xuât thông báo tình hình chung và những nội dung quan trọng để Đảng viên các chi bộ trực thuộc thảo luận tham gia ý kiến.
12. Chỉ đạo kiểm tra sơ kết, tổng kết việc thực hiện các Chỉ thị, Nghị quyết của BCH đảng bộ và Nghị quyết, Chỉ thị của cấp trên. Thông qua nội dung các Hội Nghị sơ kết, tổng kết ngành, đoàn thể hoặc từng mặt công tác lớn của nhà trường.
B. Trách nhiệm và quyền hạn của cá nhân

 Điều 3. Đồng chí bí thư Đảng bộ là người giữ trọng trách cao nhất, chịu trách nhiệm chung về mọi mặt công tác của Đảng bộ và BCH Đảng bộ. Nhiệm vụ và quyền hạn của Bí thư Đảng bộ:

1. Là người chịu trách nhiệm chính trong việc điều hành mọi hoạt động của Đảng uỷ và Đảng bộ cơ sở.

2. Nắm vững nghị quyết đại hội Đảng bộ, các nghị quyết, chỉ thị của Đảng, Nhà nước và của đảng uỷ cấp trên cũng như chức năng và nhiệm vụ của Trường để đề xuất với Ban chấp hành những biện pháp thực hiện chức năng nhiệm vụ của Đảng uỷ cơ sở sát với tình hình thực tế của đơn vị. 
3. Chủ trì các cuộc họp của Ban chấp hành Đảng bộ. Ký các văn bản quan trọng như: nghị quyết, quyết định. 
4. Trực tiếp phụ trách công tác tư tưởng, tổ chức, tuyên truyền, thi đua của Đảng uỷ cơ sở. 
5. Chỉ đạo sơ kết, tổng kết các mặt công tác lớn và sự lãnh đạo của BCH Đảng bộ.
6. Thường xuyên chăm lo, xây dựng và củng cố sự đoàn kết thống nhất trong nội bộ BCH Đảng bộ và trong Đảng bộ.
 Điều 4. Nhiệm vụ và quyền hạn của Phó bí thư Đảng bộ - thường trực Đảng bộ.

         1. Chịu trách nhiệm điều hành công việc hàng ngày theo nghị quyết của Đảng bộ Thay mặt Bí thư Đảng uỷ giải quyết các công việc khi Bí thư đi vắng. Thường xuyên chỉ đạo các cấp ủy của chi bộ trực thuộc thực hiện đúng chức năng, nhiệm vụ; điều hành tốt sự phối hợp giữa các Ban đảng, kiểm tra việc thực hiện các nghị quyết của Trung ương, của Thành ủy và Nghị quyết của Đảng ủy Sở Giáo dục và Đào tạo.
2. Thường xuyên báo cáo tình hình công việc với đồng chí bí thư để giải quyết những chỉ đạo mới của cấp trên, những vấn đề phát sinh khi chưa có chủ trương hoặc quá thẩm quyền.
3. Cùng với BCH Đảng bộ thống nhất và thực hiện chuơng trình công tác từng thời gian, đảm bảo sự phối hợp thống nhất và khoa học giữa công tác Đảng và chính quyền, tránh chồng chéo, trùng lắp.
4. Chuẩn bị tốt nội dung họp BCH Đảng bộ thường kỳ và phụ trách văn phòng Đảng ủy. 
5. Ký các văn bản hành chính như: thông báo, các văn bản triển khai các hoạt động của Đảng bộ cơ sở Trường. 

Điều 5. Nhiệm vụ và quyền hạn của uỷ viên Ban chấp hành Đảng bộ: 

         1. Tham gia lãnh đạo trong tập thể BCH Đảng bộ 
2. Tổ chức thực hiện có kết quả các nhiệm vụ được Bí thư Đảng ủy phân công và những quy định tại Điều 1 quy chế này. Có biện pháp nắm tình hình và kịp thời báo cáo, đề xuất với Đảng ủy những biên pháp giải quyết nhu cầu của thực tế đặt ra trong lĩnh vực được phân công phụ trách. Chủ động phối hợp với các đồng chí trong BCH Đảng bộ để giải quyết các vấn đề có liên quan. Nếu vượt quá thẩm quyền thì báo cáo, đề xuất cụ thể để Bí thư Đảng bộ cho chủ trương xử lý.
 3. Tham dự đầy đủ các kỳ họp của Ban chấp hành. Thường xuyên phản ảnh những thông tin cần thiết chi bộ và đơn vị mình được phân công. Hướng dẫn chi bộ, tổ đảng nơi mình sinh hoạt và theo dõi thực hiện tốt chủ trương nghị quyết của Ban chấp hành Đảng bộ cơ sở và của cấp trên.
4. Tham gia góp ý kiến về hoạt động của BCH, thảo luận và biểu quyết thông qua nghị quyết của BCH Đảng bộ.

5. Đảm bảo các nguyên tắc bảo vệ chính trị nội bộ.

CHƯƠNG II
NGUYÊN TẮC VÀ CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC
Điều 6. Ban chấp hành Đảng bộ hoạt động theo nguyên tắc tập trung dân chủ, tập thể lãnh đạo, cá nhân phụ trách. Các nghị quyết, chủ trương lớn, được thảo luận và quyết định theo đa số, khi thi hành các chủ trương, nghị quyết, tuân thủ nguyên tắc cấp dưới phục tùng cấp trên, từng cá nhân theo nhiệm vụ được phân công chịu trách nhiệm trước tập thể Ban chấp hành.
 Điều 7. Chế độ sinh hoạt, làm việc của BCH Đảng bộ
1. Ban chấp hành Đảng bộ sinh hoạt giao ban mỗi tháng 01 lần vào tuần cuối cùng của tháng. Trường hợp đột xuất có thể triệu tập hội nghị bất thường.

2. Chế độ báo cáo:

- Cuộc họp thường kỳ của Ban chấp hành có trách nhiệm thông báo tình hình chung và những công việc đã giải quyết giữa hai kỳ họp và dự kiến chủ trương thực hiện những công việc của tháng tiếp theo. 

- Thực hiện chế độ báo cáo tháng, Quý, tổng kết năm và các báo cáo đột xuất theo quy định của Đảng uỷ cấp trên.
3. Các chi bộ trực thuộc chịu sự lãnh đạo trực tiếp, toàn diện của Đảng ủy và có chế độ báo cáo hàng tháng về Văn phòng Đảng ủy (từ ngày 20 đến ngày 25 hàng tháng ). Nếu có yêu cầu, cấp ủy chi bộ trực thuộc có thể đăng ký làm viêc với BCH Đảng bộ.
4. VPĐU và các UV.BCH là bộ phận tham mưu giúp việc cho Đảng bộ, có nhiệm vụ nghiên cứu, tham mưu đề xuất, chuẩn bị hoặc tham gia chuẩn bị nội dung cho Hội nghị Đảng ủy; hướng dẫn triễn khai; theo dõi kiểm tra việc thực hiện các chủ trương, Nghị quyết của Đảng ủy,  các Chỉ thị, Nghị quyết của cấp trên theo trách nhiệm được phân công đồng thời thực hiện các nghiệp vụ công tác cụ thể khác theo chức năng nhiệm vụ.
Điều 8: Chế độ sinh hoạt, làm việc của VPĐU
1. VPĐU có nhiệm vụ tổ chức điều hành xử lý công việc hàng ngày của Đảng bộ theo chức năng, nhiệm vụ quyền hạn của VPĐU; làm đầu mối tiếp nhận xử lý thông tin, phục vụ việc ra quyết định lãnh đạo của Đảng và BCH Đảng bộ
2. Quản lý điều hành VPĐU là đồng chí bí thư Đảng bộ và trực tiếp chịu sự chỉ đạo của đồng chí phó bí thư thường trực Đảng ủy giải quyết công việc hàng ngày.
3. Hướng  dẫn theo dõi việc nộp đảng phí; quản lý việc sử dụng ngân sách Đảng; thực hiện công tác tổng hợp, văn thư lưu trữ và công việc hành chính khác phục vụ công tác của Đảng ủy.
Điều 9: Ủy Ban Kiểm tra Đảng Bộ: 
1.  UBKT Đảng ủy do Đảng ủy bầu ra, làm việc theo chế độ tập thể, có nhiệm vụ tham mưu cho BCH Đảng bộ, thực hiện công tác kiểm tra Đảng bộ 
2. Tham mưu cho BCH, kiểm tra các tổ chức cơ sở Đảng trực thuộc và Đảng viên chấp hành điều lệ Đảng và những điều Đảng viên không được làm, chấp hành các Nghị quyết. Chỉ thị của cấp trên và của Đảng bộ.
3. Kiểm tra việc chấp hành Quy chế làm việc của BCH Đảng bộ và quy chế làm việc của cấp ủy chi bộ trực thuộc.

4. Xem xét, kết luận những trường hợp vi phạm kỷ luật, quyết định hoặc đề nghị BCH quyết định thi hành kỷ luật Đảng theo đúng thẩm quyền.
5. Tổ chức kiểm tra, xác minh, giải quyết kịp thời các đơn thư khiếu nại tố cáo đối với các tổ chức cơ sở Đảng trực thuộc và Đảng viên, xem xét giải quyết khiếu nại về kỷ luật Đảng.
6. Kiểm tra việc thu nộp Đảng phí, kiểm tra tài chính của cấp ủy chi bộ trực thuộc và tài chính Đảng của Đảng bộ.

7. Định kỳ báo cáo sơ kết công tác kiểm tra hàng tháng và quý (nếu có), năm lên Đảng ủy cấp trên.

8. Đồng chí UV.BCH Đảng bộ - Chủ nhiệm UBKT Đảng bộ được quyền ký đề xuât ý kiến thi hành kỷ luật Đảng viên theo phân cấp.

Điều 10: Ban Tuyên giáo Đảng ủy có nhiệm vụ:

1. Căn cứ  nội dung công tác chính trị tư tưởng của cấp trên và nhiệm vụ chính trị của Đảng bộ, tham mưu cho BCH Đảng bộ về công tác chính trị tư tưởng.
2. Xây dựng nội dung kế hoạch công tác tuyên truyền giáo dục lý luận chủ nghĩa Mác Lê-Nin, tư tưởng Hồ Chí Minh, đường lối, chính sách của Đảng và pháp luật của nhà nước, thông tin thời sự trong và ngoài nước cho cán bộ, đảng viên, GV, nhân viên trong nhà trường.
3. Kịp thời nắm bắt dư luận xã hội, tình hình diễn biến tư tưởng cán bộ, đảng viên và quần chúng để báo cáo kịp thời cho BCH Đảng bộ và Đảng ủy cấp trên.
Điều 11: Chế độ hội họp:

1. Họp BCH Đảng bộ định kỳ 1 tháng 1 lần từ ngày 25 đến ngày 30 của tháng do Bí thư triệu tập (khi cần thiết thì triệu tập cuộc họp bất thường) Phó bí thư thường trực chuẩn bị nội dung báo cáo để trình ra BCH Đảng bộ.
2. Định kỳ 3 tháng 1 lần BCH Đảng bộ họp mở rộng với cấp ủy chi bộ trực thuộc để nghe báo cáo tình hình các mặt hoạt động của chi bộ trực thuộc.
3. Họp BCH Đảng bộ làm việc phải đúng giờ ghi theo lịch công tác của nhà trường. Phương pháp làm việc đảm bảo khoa học, dân chủ, phát huy trí tuệ của tập thể. Thành phần tham dự là các đồng chí trong BCH Đảng bộ, khách mời hoặc thành phần tham dự mở rộng phải được thông qua BCH Đảng bộ.
4. Tại hội nghị UV.BCH có thể không cần trình bày lại các văn bản, khi cần thiết chỉ trình bày tóm tắt các nội dung chính, những vấn đề tập trung thảo luận hoặc cần xin ý kiến quyết định; khi phát biểu cần đi thẳng vào nội dung văn bản.
5. Bí thư (hoặc phó bí thư thường trực) Đảng ủy chủ trì và kết luận Hội nghị; nội dung nào còn có ý kiến khác nhau thì phải thảo luận đi đến thống nhất, nếu chưa thống nhất thì phải biểu quyết đa số, khi cần thiết thì phải tiến hành bỏ phiếu kín.
6. VPĐU ghi biên bản tổng hợp cuộc họp BCH Đảng bộ; tu chỉnh văn bản thành nghị quyết gửi xuống các chi bộ trực thuộc.
7. Trong trường hợp không thể tiến hành cuộc họp, khi cần thiết có thể thực hiện chế độ lấy ý kiến bằng văn bản. Ý kiến bằng văn bản có giá trị tương đương như ý kiến phát biểu tại Hội nghị. Các đồng chí UV.BCH Đảng bộ khi được lấy ý kiến điều có trách nhiệm tuân thủ thời hạn trong phiếu tham khảo. Quá thời hạn quy định và không có thông tin phản hồi về nguyên tắc được xem như đồng ý với kết luận của người chủ trì.
Điều 12: Chế độ chuẩn bị các văn bản và ban hành công văn 

1. Dự thảo các văn bản (kế hoạch, thông báo, báo cáo, nghị quyết, quyết định...) gắn với nội dung công tác nào thì do UV.BCH có chức năng đó chuẩn bị và trình Bí thư phê duyệt, ký tên, đóng dấu trước khi ban hành.
2. Đồng chí UV.BCH được phân công phụ trách từng lĩnh vực có trách nhiệm chỉ đạo VPĐU chuẩn bị nội dung trước khi chuyển đến bí thư phê duyệt, in ấn, phát hành cho BCH Đảng bộ.
3. Những vấn đề chung không thuộc phạm vi trách nhiệm của UV.BCH sẽ do VPĐU phối hợp chuẩn bị hoặc trực tiếp chuẩn bị.
4. Văn bản chính thức của cuộc họp phải được phát hành chậm nhất là 3 ngày sau cuộc họp BCH Đảng bộ.
Điều 13: chế độ ký, ban hành các văn bản:
1. Đồng chí Bí thư Đảng bộ ký các Nghị quyết của BCH Đảng, Quy chế làm việc của BCH Đảng bộ, các báo cáo kiểm điểm của BCH Đảng bộ, các văn bản về những vấn đề lớn cần báo cáo đề xuất hoặc xin ý kiến của Đảng ủy Sở và cấp trên; ký quyết định tách, nhập và thành lập các tổ chức cơ sở Đảng mới. Quyết định chuẩn y cấp ủy, bí thư và chỉ định cấp ủy viên sơ sở trực thuộc; ký các văn bản, Quyết định về công tác cán bộ đã bàn thống nhất trong BCH; ký quyết định thi hành kỷ luật.
2. Đồng chí Phó bí thư thường trực Đảng ủy ký các Quyết định, kế hoạch khi được Bí thư Đảng bộ ủy quyền. Các văn bản thuộc trách nhiệm điều hành và thẩm quyền xử lý công việc cụ thể theo quy chế làm việc của Đảng bộ.
Chương III
SỰ LÃNH ĐẠO CỦA ĐẢNG ĐỐI VỚI CÔNG TÁC CHÍNH QUYỀN 

VÀ CÁC ĐOÀN THỂ QUẦN CHÚNG
Điều 14. Đối với Công Đoàn và Đoàn TNCS.HCM. 
1. BCH Đảng ủy thực hiện sự lãnh đạo toàn diện đối với công Đoàn, Đoàn thanh niên và Hội sinh viên, trực tiếp quản lý Ban Thường Vụ Công Đoàn, Ban Thường Vụ Đoàn thanh niên và Ban Thường Vụ Hội sinh viên.
2. Hàng quý (từ ngày 20 đến ngày 25 tháng cuối quý) BCH Đảng bộ hoặc Phó bí thư thường trực trực tiếp làm việc với Thường vụ Công Đoàn, Thường Vụ Đoàn thanh niên và Hội sinh viên.
3. BCH Đảng bộ nhà trường có chương trình kế hoạch kiểm tra các chi bộ trong việc lãnh đạo chỉ đạo về công tác Đoàn thể: Công Đoàn, Đoàn thanh niên, Hội sinh viên.
CHƯƠNG IV
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 15. Các đồng chí Đảng Ủy viên khóa X và toàn thể Đảng viên thuộc Đảng bộ trường nhà trường có trách trách nhiệm thực hiện nghiêm chỉnh theo Quy chế này. Các cấp ủy trực thuộc Đảng ủy căn cứ vào quy chế này để xây dựng quy chế làm việc cho cấp mình. 
Điều 16. Các vi phạm về quy chế sẽ được hội nghị Ban chấp hành xem xét, xử lý. Trong quá trình thực hiện, Ban chấp hành có thể sửa đổi, bổ sung hoàn chỉnh quy chế cho phù hợp với tình hình thực tế của đơn vị.
Điều 17: UBKT phối hợp với VPĐU theo dõi thực hiện quy chế. Hàng năm có kiểm điểm việc thực hiện quy chế và báo cáo với Đảng ủy cấp trên kết quả thực hiện.
Điều 18. Bản Quy chế này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký, bãi bỏ các quy chế trước đây (nếu có) của Đảng bộ Trường Cao Đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng trái với quy chế này.
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